	 会议室、报告厅使用申请表

	申请人
	　
	学号/工号
	
	联系方式
	　
	申请人所属单位/学院
	　

	使用
时间
	    年   月   日   时至     年    月   日   时
	申请日期
	　

	会议室  报 告 厅 
	综合楼  Z125
	60-90座
	

	
	综合楼  Z126
	400座
	

	
	综合楼  Z123
	22座
	

	
	综合楼  Z227
	24-40座
	

	
	图书馆  1F-7
	300座
	

	
	图书馆  1F-9
	70座（回形、一字形桌椅布局）150座（单人单椅布局）
	

	
	理科楼  LA101
	350座
	

	会议或学术报告主题
	会议主题或名称

	
	学术报告主题或名称（人文社科类讲座需附校党委宣传部审批文件）

	主办单位意见
	         单位负责人签字：          单位印章                年         月          日                    

	会   场
	1、投影仪：（ 需要  ）  （不需要）

	
	2、话筒（在会议室标配范围内）：（需要有线话筒    支，无线    支，立架式     支）
          （不需要）


	
	3、音响：（需要）    （不需要）

	费用
	应付费用 
	   元

	
	缴费方式 
	内转结算
	内转凭证号：

	
	
	现金支付凭据
	校财务（Z242）缴费收据号：

	管委会审批意见
	                    签字：                           年         月          日


    注意事项： 1、 申请使用会议室、报告厅必须经组织、主办单位相关负责人签字，并加盖公章后方可受理；
               2、组织、主办单位进行相关活动时，应维护活动现场秩序，避免出现消防、人身、财物安全事故。
