重庆大学虎溪校区学生宿舍调整程序
一、入住程序

（一）校区内部入住调整程序
1、本人在虎溪校区网页“管理与服务”栏校区服务下载《重庆大学虎溪校区学生调整宿舍申请表》，填写好相关内容，包括学生姓名、学号、学院、原宿舍楼栋和房间号、拟入住楼栋和房间号（本科生可咨询辅导员或舍区指导老师）、入住原因等；

2、 本科生由学院辅导员签字，研究生由学院副书记签字盖章；
3、 学生服务中心6号窗口签字；

4、 学生服务中心3号窗口办理入住手续；

5、 本人持入住通知单先到原楼栋物业管理员处退还钥匙，由原楼栋物业管理员签字后再到拟入住楼栋物业管理员处领取钥匙入住。

（二）跨校区入住调整程序

1、本人在虎溪校区网页“管理与服务”栏校区服务下载《重庆大学虎溪校区学生调整宿舍申请表》，填写好相关内容，包括学生姓名、学号、学院、原宿舍楼栋和房间号、拟入住楼栋和房间号（本科生可咨询辅导员或舍区指导老师）、入住原因等，并需老校区宿管科签署已退房信息；

 2、本科生由学院辅导员签字，研究生由学院副书记签字盖章；

3、学生服务中心6号窗口签字；

 4、持本人已缴纳住宿费发票或虎溪校区财务室证明及入住申请到学生服务中心3号窗口办理入住手续；

5、本人持入住通知单到拟入住楼栋物业管理员处领取钥匙入住。

二、退房程序

1、本人在虎溪校区网页“管理与服务”栏校区服务下载《重庆大学虎溪校区学生退宿申请表》，填写好相关内容，包括学生姓名、学号、学院、原宿舍楼栋和房间号、退房原因等；
2、本科生由学院辅导员签字，研究生由学院副书记签字盖章；

3、学生服务中心6号窗口签字；

4、楼栋物业管理员处验房、退还钥匙并签字；

5、学生服务中心3号窗口办理退房手续。
